RIS ANTILES

GUIA DE ACCESO Y MANEJO DEL AULA VIRTUAL

RESUMEN:

En esta guia el estudiante podrad orientarse sobre cémo acceder y manejar el Aula Virual de
forma simple. Se desglosardn los pasos para acceder y navegar dentro de la plataforma de
forma visual. Este documento tiene el propdsito de orientar al estudiante sobre el uso de la
plataforma y a la misma vez pueda aclarar las dudas relacionadas con la misma.
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Les explicaré cqué hacer para acceder al Aula Virtual?

Pasos a seguir:

1. Entra (haz clic) en alguna de las siguientes aplicaciones que estdn instaladas dentro de
la computadora u ordenador:

Internet Explorer Google Chrome Mozilla Firefox

2. Después de realizar el paso anterior, escribe la direccién
http://aulavirtual.antillespr.edu/ en el buscador y oprime la tecla Enfer. | Ee

[———————

Barra para escribir la direccion.
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http://aulavirtual.antillespr.edu/

3. Hecho el paso anterior, podrds ver la pdgina web de la Plataforma. Ahora bien, dirige tu

vista hacia el lado izquierdo y encontrards un recuadro llamado &N T A K. Visualiza

la siguiente imagen:

R

I ENTRAR I FE

Nombre de usuario / correo electronico

P

iMuy bienl, ahora ingresa los datos de
acceso que te proveyé la
Institucion. La informacién que te
brindé la Institucidn es parecida a lo
siguiente:

Nombre de usuario:

<

Contrasefna

estudiante@mail.antillespr.edu

Contrasefia:
b5587412

-
<«

[] Recordar nombre de usuario

Oprime aqui

Entrar ¢

Crear nueva cuenta
¢ Ha extraviado la contrasena?

¢Verdad que se parece a la informacion que te brindaron?


mailto:estudiante@mail.antillespr.edu

4. Excelente, ya hiciste el paso para entrar a la plataforma. En algunos casos el sistema te
requiere que cambies la contrasefia, de ser asi, visualiza la siguiente imagen y sigue los
pasos:

iCambia tu contrasefal

Para continuar, debera cambiar su contrasefia.

Cambiar contrasefia

Nombre de usuario  trainingstudent

La contrasefia deberia tener al menos 8 caracter(es), al menos 1 digito(s), al menos 1 minascula(s),
al menos 1 maylscula(s), al menos 1 caracter(es) no alfanumeéricos

Contrasefia actual* < 1. En este encasillado escribes
la Contrasena actual que se
Nueva contrasefa* te asigné
Nueva contrasefia (de nuevo)* 2. En estos encasillado escribes la

Nueva contrasefia que quieras usar.
Debe tener al menos 8 caracteres,

al menos un nimero y algdn simbolo
\ como los siguientes @ # % & |
3. Ahora haces un clic sobre

Guardar cambios para entrar.

iIFelicidades! Acabas de acceder a la Plataforma...

Ahora te voy a explicar un poco sobre como visualizar los cursos en los cuales estds
matriculad@.



5. Ahora te preguntas, ccomo puedo ver mis cursos?
Es sencillo, vamos a comenzar, visualiza las siguientes imdgenes:

@ Haciendo un clic sobre Area
personal puedes visualizar todos
los cursos en los que estds

matriculad@.

Area personal Mi perfil Ver perfil

nicio del sitio - o
sitio puedes visualizar todos los
programas y cursos que hay en la

@ﬁd'ea personal , . o
@ Haciendo un clic sobre Inicio del

Paginas del sitio

Mi perfil plataforma y la informacién general
Ver perfil de la plataforma:
@ Mensajes en foros , .
- Guia de acceso al email
Blogs - Guia de uso de la plataforma
Mensajes - Catdlogo Institucional
Mis archivos privados - Manual del Estudiante

Mis insignias - Regquisitos Técnicos

@ Mis cursos - Contacto de Apoyo

Haciendo un clic sobre Ver perfil puedes visualizar tu perfil
de usuario y hacerle ediciones del lugar donde vives y ponerle
una foto personal adecuada.

@ Haciendo un clic sobre Mis cursos tienes acceso directo a
acceder a los cursos en los cuales estds matriculad®@.

6. Ahora bien, vamos a practicar.
a. Haz clic sobre Area personal
b. Ahora visualiza la siguiente imagen:



Barra de Navegacidn Bloque de visualizacion de cursos

Personalizar esta pagina

Area personal Mis cursos
NAVEGACION BE MIS ARCHIVOS PRIVADOS o[al
Area personal VISTA GENERAL DE CURSOS clal No hay archivos disponibles
. d
® Inicio del sitio Haz un clic aqui
X i == Gestionar mis archivos privados
b Paginas del sitio Student Training g
b M perfi para entrar al
¥ Mis cursos <= Hay tareas que requieren atencion USUARIOS EN LINEA -
» ST-Ene-Mar-2015 _ _ o curso E -
V Tiene cuestionarios disponibles (Glimos 5 minutos)
Training Student
BN Luis Nieves ™

ADMINISTRACION B@

» Ajustes de mi perfil

MIS ULTIMAS INSIGNIAS

No tiene insignias que mostrar

Area donde recibes
los mensajes

Titulo del curso
iVisualizar el curso!

MENSAJES

NAVEGACION

A s No hay mensajes en espera
mreapersonal Student Training ) ' P
® |nicio del sitio L | Mensajes

¥ Paginas del sitio

b Mi perfil - .
s ) Perfil del Profesor Haz un clic en cada uno

¥ Curso actual CALENDARIO BE
¥ ST-Ene-Mar-2015 “| Instrucciones Generales de ellos para visualizar la < diciembre 2014 >
PP = o .s x 3 .
" m‘:‘i’g‘;'lzzmes %5 Foro: jA conocemos! informacién general del ew Tm e W he W28
1 2 3 4 s
b Mis cursos = Silabo curso. 7 8 9 10 1 12
Ver mis 5 16 17 18 19 2
o _ @ 2 23 24 25 2%
ADMINISTRACION CG'ﬁlCOCIOﬂeS T
v ” Unidad 1: La tecnologia
Administracion del curso
B Calificaciones dm=—"— o notas de . Haz un clic sobre la CLAVE DE EVENTOS
b Ajustes de mi perfil cada tarea o = lectura para comenzar a @ Ocultar eventos globales
examen B ecturat Paisaje Virtual ’ . @ Ocultar eventos de curso
vesTudlar los temas de la @ Ocultar eventos de grupo
"= Foro: El Paisaje Virtual y la Tecnologia | idad I ————
B rimera unida
Haz un clic en cada uno ) Tarea 1- Ensayo P
de ellos para comenzar a o/} Examen 1 :
! EVENTOS PROXIMOS lolal
realizar las tareas de la @ chat e estudio SR

primera unidad. lunes, 8 diciembre, 19:00

Ir al calendario...



¢Cdémo envio tareas o participo en ellas?

Debes dirigirte a la unidad del curso y buscar las tareas. En las siguientes imdgenes se puede
identificar los tipos de tareas:

@ - #  Actividad | ¢Qué hacemos?
@ ~ 1 Foro para responder a preguntas grupales
2 Tarea para enviar tareas en Word, PPT u otfros
@ Vﬁ 3 Examen escoge, cierto, falso, pareo u otros
@ ~ 4 Chat para dialogar con el profesor y estudiantes

‘Unidad 1: La tecnologia

ﬁ Lectura 1: Paisaje Virtual

¥l Foro: El Paisaje Virtual y la Tecnologia

W= Tarea 1: Ensayo Actividades o tareas

&/ Examen 1

1) Chat de estudio



¢Como participo en un foro?

v Paso 1: Haz un clic sobre el foro (vea la siguiente imagen)

Haz clic aqui para entrar al

Foro: El F"E'IiS'ﬂjE‘ Virtual Y |3 TEE[‘IDDQI-H 4
foro

v" Paso 2: Visualiza el foro (en la siguiente imagen se muestran las instrucciones del foro).
iAhora vamos a participar en él!

Foro: El Paisaje Virtual y la Tecnologia

En este foro estaremos tocando el tema de la tecnologia en los procesos educativos. Como la tecnologia esta formando parte del proceso de ensefianza-aprendizaje.

Instrucciones:

1. Contesta la siguiente pregunta: ;qué opinas de |a tecnologia en los procesos de ensefianza?
2. Debe comentar al menos a dos intervensiones de tus comparieros de clase.
3. Tuintervension debe tener como minimo 100 palabras.

Método de envio

Esta actividad debe ser realizada por la plataforma en este mismo espacio. No se acepta ningun tipo de documento.

Fecha de entrega
31 de diciembre de 2015

Fora abiero a todos

Asiadir un nuevo tema de discusion

L
\Haz clic aqui para realizar la
tarea




v" Paso 3: En la siguiente imagen se muestra cémo comenzamos a realizar el foro.

/ Escribe aqui el tema del foro
Asunto®

Mensaje*

Contesta aqui la tarea, es
decir, responde el foro.

Suscripcion Todos estan suscritos a este foro

Enviar al foro Cancelar

Haz clic aqui para enviar tu
intervencion al profesor.

iMuy bien! Ya sabes como hacer un foro...

En la proxima pdgina estudiaremos como enviar una tarea al profesor.



¢Como envio una tarea o actividad?

v Paso 1: Haz un clic sobre la Tarea (vea la siguiente imagen)

W= Tarea 1. Ensayo

v Paso 2: Visualiza la tarea (en la siguiente imagen se muestran las instrucciones la
tarea). iVamos a entregarla!

Tarea 1: Ensayo

Instrucciones

1. Realiza un ensayo con un minimo de 200 palabras.
2. Busca un tema relacionado con la tecnologia educativa para el ensayo.
3. El ensayo debe ser entregado en formato .doc (Word)

Evaluacion:

Esta tarea tiene un valor de 25 puntos

Criterio Puntaje
Realizar el ensayo 10
Fundamentar el tema 10

. 8
Redaccion
Estado de la entrega
Nimero del intento Este es el infento 1 ( 1 intentos permitidos ).
Estado de la entrega Mo entregado
Estado de la calificacion Sin calificar
Fecha de enfrega jueves, 31 de diciembre de 2015, 23:55
Tiempo restante 1 afio 28 dias
Ultima modificacion miérceles, 3 de diciembre de 2014, 15:01
Comentarios de la entrega » Comentarios (D)

Agregar entrega
Realizﬁambios en |a entrega

/

Haz clic aqui en Agregar entrega para enviar tu
documento, luego te sale una opcion de envio
(ver siguiente pdgina).



v" Paso 3: En la siguiente imagen se muestra cémo comenzamos a adjuntar un documento
para ser enviado.

Haz clic aqui en Adjuntar el documento

Archivos enviados / Tamafc maximo para nuevos archives: 1MB, namers maximo de archives adjuntos: 3

+ || I eg

* |l Archivas

—

Fuede amastrar y soltar archives aqui para ahadirios

Guardar cambios Cancelar

v" Paso 4: En la siguiente imagen se muestra como buscar el documento que estd en tu
computadora.

Selector de archivos L%

Archivos recientes

# 3

Subir un archive ' . , . .
w1+ 1. Haz clic aqui en Subir un archivo

§ Wikimedia

¥

Adjunto Browse. ..

Guardar como

2. Haz clic aqui en Browse " Tennosuoen

Seleccionar licencia | Todos los derechos reservados

Subir este archivo

10



v" Paso 5: En la siguiente imagen se muestra cémo seleccionar el documento que estd en
tu computadora.

B Deskiop » ~ | 43 || Search Destrop 2|

|| Organize v Newfoldes BE~ O @ |
~ [P 179KE -
[ Favorites Tl
Learning Essentials for Teachers
B Desktop Shortcut
& Downloads 179 KB
12l Recent Places Onedrive Online
B sharePoint @ | Internet Shortcut
E 208 bytes

43 Dropbox

Outlook 2013
3 Shortcut
4 Libraries SERT

3 Documents

m

Paisaje virtual nov 2014
o Music L Adobe Acrobat Document
[=| Pictures 239 KB

H videos SharePoint
w Shortcut
. 167 KB
File name: Paisaje virtual nov 2014 - |AllFiles .7 e

\

1. Selecciona el documento que estd en
tu computadora.

1% Computer

2. Oprime en Open para adjuntar

. : Subir este archi
v" Paso 6: Hecho el paso anterior, ahora oprimes en para que el
documento suba en la plataforma.

v" Paso 7: Ahora tienes que enviar la tarea por completo, visualiza la siguiente imagen.

Archivos enviados Tamafio maxime para nuevos archivos: 1MB, nimers maximo de archivos adjuntos: 3

bAIN RN ]

k [l Archivos

@ +———— Documento adjuntado

Paisaje virtual nov

Guardar cambios Cancelar

\

Oprime aqui en Guardar cambios para enviar la tarea
iMuy bien! Ya sabes como enviar una tarea...

11



¢Como realizo un examen?

v" Paso 1: Haz un clic sobre el Examen (vea la siguiente imagen)

V‘ Examen 1

v" Paso 2: Visualice el examen (en la siguiente imagen se muestran las instrucciones del
examen). iVamos a realizarlo!

@ Examen 1

Lea cada una de |as premisas y siga las siguientes instrucciones:

1. Seleccione la contestacion correcta (solo hay una contestacién correcta).

2. Tendra 1 hora para contestar el examen.

QI3 ac CEmNanTaR INeTTIEeINno.
3. Sitiene dudas, levantara su mano, |a persona que offece el examen se dirigira a usted para aclaracion de las misma.

(.9
: Confirmacion
4. Repase el examen antes de enfregario.

5. El examen tiene un valor de 50 puntos.

Este cuestionario fiene un limite de tiempo y
esta restringido a 1 intentos. El acceso al
Intentos permitidos: 1 cuestionario serd contsdo como un intento.

Este cuestionario se cerrara el jueves, 31 de diciembre de 2015, 23.59 :Desea continuar?
Limite de tiempo: 1 hora Comenzar intento Cancelar
Intente resolver el cuestionario ahora

/
4

y 4

Oprime aqui en "Intente resolver el cuestionario ahora”
para comenzar a realizar el examen

12



v" Paso 3: Visualiza el examen en la siguiente imagen

Area personal » Mis cursos » Student Training » ST-Ene-Mar-2015 Examen 1
NAVEGACION POR EL CUESTIONARIO
Pregunta 1 La Educacion Tradicional
Training Student St o s

Seleccione una:

E] E i b O a.fue presencial y utiliza instrumentos como la pizarra, papel y 1piz

| 4 Marcar
Terminar intento. ook © b.fue presencial, virtual y a la vez hibrida

Tiempo restante 0:59:47 O c¢. se caracterizo por impartir cursos en linea con plataforma en el 1980

O d. utilizé en los afios 50 redes sociales para estudiar

Selecciona la

Pregunta 2 En la Educacion Virtual se utilizan medios tecnologicos en los procesos de ensefianza

Sin responder a(n
Seleccione una:

aseveracion

(0]
¥ Msrcar h
correcta e
Pregunta 3 La Educacion Virtual se relaciona
Sin responder sin
Puntiis como 10,00 para que los ¥ estudi sus Elegir. [v]
¥ Marcer :
s Espacio para comentar grupalmente de forma asincronica Elegir. M
Espacio para socializar sincrénicamente Elegir. ﬂ
Pregunta 4 La Educacion Virtual
Sin responder aiin
% Seleccione una:
Puntiia como 10,00
O a. Utiliza pizarra
P Marcar .
s O b. cumple con los requisitos presenciales
O c. Es presencial
O d. fomenta la utilizacion de herramientas electronicas
Pregunta § La Educacion Presencial es |a que se alinea a los procesos educativos con tecnologia

Sin responder ain
Seleccione una:

O Verdadero

Puntiia como 10,00

¥ Marcar

A O Falso

sune eme__ Oprime aqui en siguiente para ir procesando
el envio del examen

@ Examen 1 =

|
. Confirmacion
Resumen del intento
Pregunta Estatus
Una vez que haga el envio, no podra cambiar
1 Respuesta guardada
sus respuestas de este intento de resalver el
2 Respuesia guardada i
cuestonario..
3 Respuesta guardada
Enviar todo y terminar Cancelar
4 Respuesta guardada
) Respuesta guardada \

Volver a tento
Oprime aqui en
Enviar todo y
terminar

Tiempo restante 0:27:03

Este intento debe ser presentado por miércoles, 3 de diciembre de 2014, 18:32.

Enviar todo y terminar

IMuy bien! Ya sabes cémo enviar un examen...
13



¢Como participo en un chat?
v Paso 1: Haz unclic sobre el chat (vea la siguiente imagen)

&) Chat de estudio

v Paso 2: Visualiza el chat (en la siguiente imagen se muestran las instrucciones del
chat). iVamos a dialogar!

@ Chat de estudio

Instrucciones

1. Cada estudiante debe acceder todos los lunes de 7:00 PM a - 7:30 PM para estudiar los temas relacionados con |a unidad.
2. Todos debemos manterner un orden, esperemos nuestro tumo
3. Mo se aceptan palabras obcenas

Evaluacion:

Esta actividad tiene un valor de 5 puntos. Opr‘ime aqui en En‘l‘r‘ar‘ a la SGIG pal"a
Eovaralasala 4 participar con tus compafieros

Usar interfaz mas accesible

Ver 1as sesiones anteriores

lf‘ http://aulavirtual.antillespr.edu/mod/chat/qui_ajax/index.php?id=1 ' 1'_;-,_;\ “? S;I:P

-
@ (=) ST-Ene-Mar-2015: Chat de estudio - Internet Explorer E‘M

18:15 Training Student Training Student entrd = is sala Training

Student

Escribe aqui para dialogar con

tus companeros Oprime aqui Jzn Enviar para que tus

/ compafieros vean tu comentario

Enviar Temas »

#85% v

IMuy bien! Ya sabes como participar en un chat... 14



¢Como envio un mensaje al profesor o un compatiero?

v" Paso 1: En la barra de Navegacidn, haz un clic sobre el Participantes (vea la siguiente
imagen)

NAVEGACION ala

Area personal

® Inicio del sitio

¥ Paginas del sitio

P Mi perfil

¥ Curso actual

¥ S5T-Ene-Mar-2015

P Participantes g——
¥ Insignias

P Mis cursos

Haz un clic

v" Paso 2: Busca el nombre del profesor o de tu compafiero (visualiza la siguiente

imagen).
Mis cursos Mostrar usuarios gue han estado inactivos Lista de usuarios
durante mas de
ST-Ene-Mar-2015 Resumen
Seleccionar perl’odo
Rol actual

Todos los participantes

Todos los participantes:3

Nombre: Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
Apeliido(s): Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

Imagen del usuario Nombre / Apellido(s) Ciudad Pais Ultimo acceso al curso

Cuenta Estudiante San Juan Puerto Rico 22 horas 23 minutos
Prof. Eliot Rivera *‘GﬁE'O_F"ﬁrgZicumughc

Training Student Caguas Puerto Rico 1 segundos

15



v Paso 3: iMuy bien!, acabas de entrar al perfil del profesor, ahora haz un clic sobre
Enviar mensaje (visualiza la siguiente imagen).

Prof. Eliot Rivera (ST-Ene-Mar-2015)

Direccién de correo  eliot rivera@antillespr.edu
Ultimo acceso al curso  Nunca
Roles Estudiante
Perfiles de curso  Student Training, Repaso de Revalida: Enfermeria
Practica, Repaso de Revalida: Masaje Terapéutico

ENViar MENSajE «Qm— HGZ un CIiC

v" Paso 4: iMuy bien!, ahora tienes que escribir el mensaje y enviarlo. (visualiza la
siguiente imagen).

Training Student Prof. Eliot Rivera
Ariadir contacto | Bloquear contacto

Todos los mensajes | Mensajes recientes

(No se encontraron mensajes)

Mensaje | Hola Profesor, tengo una duda relacionada con....._|

P
<

Escribe aqui el mensaje para
el profesor

EZEEES «— Haz un clic para enviar el
mensaje

iMuy bien! Ya sabes cémo enviar un mensaje...

Contacto de Apoyo

Cualquier duda o pregunta, comunicate con hosotros y solicita Apoyo Técnico de Email a
alguno de nuestro oficiales. También puedes pasar por la Oficina de Apoyo Tecnoldgico en
Antilles. Llamanos al (787) 268-2244 ---- Escribenos: aula.virtual@antillespr.edu

16
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